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대한공증인협회

2023. 7. 17. 현재

1. 원고 장수 : 원고 분량은 논문의 경우 200자 원고지 100장 이내, 에세이, 판례평석, 외국제도 

소개의 경우 200자 원고지 50장 이내를 원칙으로 하되, 주제에 따라 이를 다소 증감할 

수 있다.

2. 투고 원고는 한글 전용을 원칙으로 하고, 필요한 경우 한자 및 외래어를 (  )안에 넣을 수 있다.

3. 본 협회의 투고 원고는 반드시 “아래아 한글2002” 이상의 버전으로 작성하여야 한다.

4. 원고 체제 : 용지 A4, 글자 크기 10, 들여쓰기 2, 줄 간격 180, 장평 100, 자간 0.

5. 여백 주기 : 위 33, 아래 33, 왼쪽 33, 오른쪽 33, 머리말 12, 꼬리 말 12, 제본 0.

6. 원고 전체 제목 : 글꼴 중고딕, 글자 크기 15, 진하게, 정렬 방식 가운데.

7. 제출자 성명 : 글꼴 신명조, 글자 크기 11, 정렬 방식 오른쪽.

8. 원고의 목차 설정 :  

1단계 : I, II, III, … (글꼴 신명조, 글자 크기 12. 진하게) 

2단계 : 1, 2, 3, … (신명조, 글자 크기 10, 보통) 

3단계 : 가, 나, 다, … (위와 같음) 

4단계 : (1), (2), (3), … (위와 같음) 

5단계 : (가), (나), (다), … (위와 같음) 

본문 중의 단순한 나열 : ①, ②, ③, ④, …… (위와 같음)

9. 본문 중의 인용문
(1) 직접 인용할 때에는 “  ”를 사용하고, 강조할 때에는 ‘  ’, 방점 또는 밑줄을 사용한다. 

(2) 인용하는 내용이 짧은 경우에는 본문 속에 기술하고, 긴 경우(3행 이상)에는 본문에서 

따로 떼어 기술한다. 본문의 인용은 글꼴 신명조, 글자 크기 9, 장평 100%, 자간 0%, 

정렬 방식 양쪽 혼합, 줄간격 160, 왼쪽 여백 0, 오른쪽 여백 0으로 한다.

(3) 국내 판결은 선고 법원, 선고일, 판결 또는 결정, 사건번호의 순으로 표시하고[예: 대법원 

1995. 1. 1. 선고 1994다1111판결], 외국의 판결은 그 나라의 표준적인 인용 방법에 

따른다. 이는 각주의 판결 표기에도 동일한 방식으로 한다.
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10. 각주 표기  
(1) 각주의 표기는 각주(footnote)로 통일한다. 

(2) 각주를 표시하는 위치는 해당 문장이나 용어 말미의 위에 일련번호로 표시하고, 각주의 

내용은 본문 각 장의 하단에 제시해야 한다.

(3) 각주는 글꼴 신명조, 글자 크기 9, 장평 100, 줄 간격 130, 양쪽 혼합, 왼쪽 여백 0, 

내어쓰기 0, 왼쪽 자간 0으로 한다.

11. 각주 인용 문헌 표기 방법
(1) 단행본 : 저자명,∨단행본명,∨출판사,∨출판년도,∨쪽수. 

(2) 정기간행물 : 저자명,∨논문명,∨간행물명,∨출판년월,∨쪽수. 

(3) 학위논문 : 저자명,∨논문명,∨학교명,∨학위 종별,∨출판년월,∨쪽수. 

(4) 서양어(영어 등)･동양어(일본어 등) 문헌: 위 단행본, 정기간행물, 학위논문과 동일하고, 

다만 쪽수는 영어 소문자 p.로 표기한다. 

(5) 기관지의 경우 : 해당 기관명을 표기한다. 

(6) 공저자의 경우는 “/”를 사용하여 표기한다. [예: 김갑돌/이을순/박명희].

(7) 처음 인용된 다음의 표기는 “저자, 앞의 책(또는 앞의 논문), 쪽(또는 p. )”으로 표기한다.

12. 표와 그림
(1) 표와 그림에는 일련번호와 제목을 붙이되 표 번호에는 < >, 그림 번호에는〔〕의 괄호를 

사용하고 표의 일련번호와 제목은 표의 상단에, 그림의 일련번호와 제목은 그림의 하단에 

제시한다.

예) <표 1> 전자공증의 만족도, 〔그림 1〕전자공증의 절차 

(2) 표 및 그림은 디스켓의 해당 부분에 저장시켜 제출한다. 필요한 경우는 원본 그대로를 

복사 인쇄할 수 있도록 저자가 완벽하게 그려서 제출한다.

13. 참고문헌
(1) 참고문헌의 글자는 글꼴 중고딕, 글자 크기 12, 진하게, 정렬 방식 가운데. 

(2) 참고문헌의 목록 내용은 글꼴 신명조, 글자크기 10, 정렬 방식 양쪽혼합.

(3) 참고문헌은 1. 국내문헌 가. 단행본, 나. 정기간행물, 다. 학위논문, 2. 외국문헌 가. 단행

본, 나. 정기간행물, 다. 학위논문 순서로 기재한다.  <끝>


